
市内業者・小規模修繕のみ申請用 

令和５・６年度小規模修繕参加資格審査実施要領 

令和５・６年度において、戸田市（上下水道事業を含む。）が発注する５０万

円以下の小規模修繕の見積合わせに参加を希望する者は、参加資格審査申請書

を提出するものとする。 

 

１ 受 付 業 種（登録は上下水道事業を含む。） 

  小規模修繕 

※令和５・６年度物品購入等入札参加資格審査の申請を行う場合は、別途こ

の申請をする必要はありません。小規模修繕のみ登録を希望する場合に提出

してください。 

 

２ 資格審査対象者 

  申請書を提出する者は、次の(1)から(3)までの要件をすべて満たすこと。 

(1) 戸田市内に主たる事業所を有する法人又は個人事業主であること 

※ 市外に本店を有する場合、又は市外に事業所を有し、自宅のみ市内に

ある場合は登録できない。 

 (2) 地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4及び同法施行

令第 167条の 11第 1項に該当する者でないこと 

 (3) 資格・許可等を必要とする業務を希望する場合は、当該資格・許可等を

有する者であること 

 

３ 受 付 期 間 

 令和５年１２月１５日（金）から令和６年１月１６日（火）まで 

  ※ 必着 

 

４ 受 付 方 法 

申請書及び添付書類を郵送により受け付ける。 

 

［送付先］〒３３５－８５８８  

埼玉県戸田市上戸田１－１８－１ 

    戸田市役所総務部管財入札課入札担当 宛 

 

５ 資格有効期間   

令和６年４月１日から令和７年３月３１日まで 

 

６ 問い合わせ先   

管財入札課入札担当 電話 ０４８－４４１－１８００ 内線４２１ 

（土・日・祝日及び平日の 12:00～13:00を除く。) 



小規模修繕参加資格審査申請書記載要領 

 

１  「住所又は所在地」は、事業所の所在地を記載してください。個人事業

主が自宅で事業を行っている場合は、自宅の住所を記載してください。 

 

２  「商号又は名称」は、法人の場合は商業登記簿に記載されている商号を、

個人の場合は、事業主で通常使用している名称（屋号）があれば記載して

ください。 

 

３  「代表者職・氏名」の「職」は、法人の場合は商業登記簿に記載された

「代表取締役」等の役職名を、個人事業主の場合は「代表者」と記載して

ください。 

 

４  「代表者職・氏名」の欄に、見積書及び請求書に使用する印鑑を押印し

てください。法人の場合は代表者印を、個人事業主は実印でなくても構い

ませんが、朱肉を使う印鑑を押印してください。 

 

５  ＜参加を希望する業務の種類＞の希望する業務の左欄に「○」を付し、

下の表を参考に「得意とする業務の内容」を記載してください。 

 

業務の種類 得意とする業務の内容 

01 施 設 修 繕 

大 工 （床・壁・手摺・階段等） 

内 装 （カーペット・クロス等） 

屋 根 （瓦・スレート等） 

 畳     

ふ す ま ・ 障 子  

サッシ・カーテン （ブラインド・カーテンレール等） 

02 設 備 修 繕 

給 排 水 設 備  （洗面台・管・蛇口・ポンプ等） 

給 湯 設 備  （給湯器等） 

ト イ レ  （便器・配管等） 

空 調 設 備  （室内機・室外機・ダクト設備等） 

ガス管配管設備   

厨 房 設 備  （ガスオーブン等） 

電 気 設 備  （蛍光灯・電球・配線・コンセント等） 

ドア・シャッター  

防 犯 設 備  （扉・窓等の錠前、鍵、セーフティロック装置等）  

03 ガラス修繕 ガ ラ ス   

99 そ の 他 

塗 装 （塗装・防水塗装等） 

外構・フェンス   

物 品 修 繕   

そ の 他 修 繕  ※ 内容をカッコ書で記載してください。 



 

６ 申請書に次の書類を添付して提出してください。（写可） 

 

添 付 書 類 
法

人 

個

人 
説     明 

(1) 

履 歴 事 項 全 部 証 明 書 ○   

住 民 票  ○ 本籍・続柄・マイナンバー省略のもの 

身 分 （ 元 ） 証 明 書  ○ 代表者のもの（本籍地にて取得可能） 

登記されていないことの証明書  ○ 

成年被後見人、被保佐人等の登記がされ

ていないことを証明するもの 

代表者のもの（法務局本局にて取得可能） 

(2) 印 鑑 証 明 書 ○ ○ 
法人は法人登録印 

個人は市町村登録印 

(3) 

★1 

納税証明書（法人税、消費税・地方消費税） ○  その 3の 3（直前決算期分） 

納税証明書（所得税、消費税・地方消費税）  ○ その 3の 2（最新の証明書） 

(4) 

★2 

戸 田 市 税 完 納 証 明 書 

（国民健康保険税含む） 
○ ○ 収納推進課（市役所２階）発行 

(5) 

貸借対照表及び損益計算書 ○  直前決算期のもの 

所得税青色申告決算書又は収支内訳書  ○ 最新分 

(6) 資格・許可等を証明する書類 ※ ※ 
※ 資格・許可等が必要な業務を 

希望する場合 

 

※ 設立間もない場合は、法人設立等届出書の写しを提出してください。 



様式１ 

令和５・６年度小規模修繕参加資格審査申請書 

 

令和  年  月  日 

 

（宛先）戸田市長 

 

 戸田市（上下水道事業を含む。）が発注する小規模修繕の見積合わせに参加したいので、記

載した内容が一般に公開されることを了解した上、参加資格の審査を申請します。 

 また、令和５・６年度小規模修繕参加資格審査実施要領の２に記載された資格審査対象者

の要件をすべて満たし、記載内容は事実と相違ないことを誓約します。 

 

住所又は所在地 
〒 

 

フ リ ガ ナ  

商号又は名称   

フ リ ガ ナ  

代表者  職 

    氏名 

                         

 

 

㊞    

電 話 番 号  

Ｆ Ａ Ｘ 番 号  

資 本 金  千円 

従 業 員 数  人 営 業 年 数     年 

 

＜参加を希望する業務の種類＞ 

希
望 業務の種類 得意とする業務の内容 

 01 施 設 修 繕 
 

 

 02 設 備 修 繕 
 

 

 03 ガラス修繕 
 

 

 99 そ の 他 
 

 

※ 記載要領６に記載された書類を必ず添付して提出すること 



記載例 
 

様式１ 

令和５・６年度小規模修繕参加資格審査申請書 

 

令和○年○○月○○日 

（宛先）戸田市長 

 

 戸田市（上下水道事業を含む。）が発注する小規模修繕の見積合わせに参加した

いので、記載した内容が一般に公開されることを了解した上、参加資格の審査を

申請します。 

 また、令和５・６年度小規模修繕参加資格審査実施要領の２に記載された資格

審査対象者の要件をすべて満たし、記載内容は事実と相違ないことを誓約します。 

住所又は所在地 
〒３３５－○○○○ 

戸田市上戸田○－○－○ 

フ リ ガ ナ ○○コウムテン 

商号又は名称  ○○工務店          

フ リ ガ ナ ダイヒョウシャ トダ○○ 

代表者  職 

     氏名 

代表者  

戸田 ○○      ㊞ 

    

電 話 番 号 ０４８－○○○－○○○○ 

Ｆ Ａ Ｘ 番 号 ０４８－○○○－○○○○ 

資 本 金  千円 

従 業 員 数 ５ 人 営 業 年 数 ２０ 年 

 

＜参加を希望する業務の種類＞ 

希
望 

業務の種類 得意とする業務の内容 

○ 01 施 設 修 繕 
大工、内装、サッシ・カーテン 

 

○ 02 設 備 修 繕 
給排水設備、給湯設備、トイレ、空調設備、 

電気設備 

○ 03 ガラス修繕 
ガラス 

 

○ 99 そ の 他 
塗装、外構・フェンス、その他修繕（○○○○○） 

 

※ 記載要領６に記載された書類を必ず添付して提出すること 

 
行政書士が書類を作成した場合は、 

ここに記名押印する。 



《市内小規模修繕登録業者の皆様へ》                   令和５年１２月 

 

予定価格が５０万円を超える修繕について、 

電子入札システムによる入札を実施しています 
 

 

 戸田市 総務部 管財入札課 

 

 

 戸田市では、予定価格が５０万円を超える修繕について、埼玉県電子入札共同

システムを利用した入札を実施しています。 

 電子入札システムへの参加を希望する場合は、埼玉県電子入札共同システムへ

の利用者登録が必要となります。なお、登録には、建築・電気・管など２９業種

のうち入札参加を希望する業種に関する建設業の許可等が必要となりますので、

ご留意ください。 

申請受付の詳細については、埼玉県入札審査課のホームページをご確認くださ

い。 

新たに建設業の許可等を取得する場合は、事前に取得に係る手続きを行ってく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

【入札全般に関する問い合わせ】 

戸田市 管財入札課 入札担当 電話 048-441-1800 （内線 421） 

【電子入札共同システムに関する問い合わせ】 

埼玉県電子入札共同システムヘルプデスク 電話 048-830-2263 


